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Št. zadeve: 0406-12/2017
Datum: 18. 1. 2017
POVABILO K ODDAJI PONUDBE

Varuh človekovih pravic RS objavlja javno naročilo po enostavnem postopku za izbiro izvajalca za opravljanje storitev grafičnega oblikovanja pisnih, multimedijskih, predstavitvenih in drugih izdelkov Varuha človekovih pravic RS.
S tem namenom vas v skladu s Pravilnikom o javnem naročanju št. 0101-1/2012, z dne 10. 4. 2012, ki pri Varuhu človekovih pravic Republike Slovenije (v nadaljevanju: Varuh) opredeljuje postopke javnega naročanja do zakonsko predpisanih vrednosti, vabimo, da nam posredujete svojo ponudbo za oblikovanje pisnih, multimedijskih, predstavitvenih in drugih izdelkov Varuha človekovih pravic RS.
1. PODATKI O NAROČNIKU: 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

VARUH ČLOVEKOVIH PRAVIC  

Dunajska cesta 56

1000 LJUBLJANA
Tel.: +386 1 475 00 50   

Fax.: + 386 1 475 00 40     

E-naslov: info@varuh-rs.si

Spletna stran: www.varuh-rs.si

Matična številka:

585501200

Davčna številka:                
57006229

Številka TRR:          
01100-6300109972

2. ŠTEVILKA NAROČILA IN NAČIN ODDAJE JAVNEGA NAROČILA: 

0406-12/2017 – javno naročilo se izvede po enostavnem postopku, kot ga opredeljuje pravilnik.

3. PREDMET NAROČILA: 

opravljanje storitev grafičnega oblikovanja pisnih, multimedijskih in drugih izdelkov Varuha človekovih pravic 

Opis dela: 

· izvajanje storitev grafičnega oblikovanja pisnih, multimedijskih in drugih izdelkov Varuha na podlagi posamičnega naročila, upoštevajoč celostno grafično podobo Varuha (v nadaljevanju CGP); 

· priprava in izvedba celotnega procesa produkcije in realizacije posameznega izdelka ali sklopa izdelkov (oblikovna zasnova, izdelava oblikovalskih rešitev, obdelava grafičnih elementov, priprava za tisk (računalniški prelom in izdelava PDF datotek za tisk);

· nadzor uporabe CGP med pripravo in izdelavo idejne rešitve; 

· koordinacija in nadzor produkcijskega procesa in kakovosti končnega izdelka; 

· skrb za časovno pravilen potek in zaključek izdelave posameznega izdelka; 

· svetovanje in predlaganje idej in konceptov.

Izdelki so naslednje publikacije: letna in posebna poročila; knjige; bilteni; brošure; zloženke; zvočni zapisi na raznih nosilcih; slikovni zapisi na raznih nosilcih; elektronske publikacije, distribuirane na fizičnih nosilcih in elektronske publikacije, dostopne na računalniških omrežjih ali svetovnem spletu; publikacije, ki so kombinacija omenjenih vrst zapisov.
Obveznosti ponudnika: 

· pri izvedbi del upoštevati pričakovanja, zahteve in navodila naročnika; 

· zagotoviti dosegljivost po telefonu tudi izven poslovnega časa VČP v času izvajanja pogodbenih obveznosti;

· razčleniti in specificirati vrednost posameznih del v zvezi z izvedbo oblikovalskih rešitev posameznega izdelka; 

· voditi evidenco vseh opravljenih del po posameznih v ponudbi ovrednotenih izdelkov;

· po vsaki opravljeni fazi oblikovanja naročniku hkrati z izdajo računa predati izvorne datoteke oblikovanega izdelka v obliki, ki omogoča aplikacijo.

Obveznosti naročnika:

· naročnik bo z izbranim ponudnikom po preteku roka za vložitev zahtevka za revizijo sklenil krovno pogodbo, ki bo podlaga za izdajanje naročilnic oz. izvajalskih pogodb za posamična naročila; 

· v naročilnicah ali posebnih pogodbah za posamična naročila bo naročnik podrobneje opredelil storitev (npr.: obseg, rok za izvedbo, skrbnika pogodbe ...), navedel in določil svoje zahteve ter določil najvišjo vrednost del;

· naročnik se obvezuje, da bo izbranega izvajalca seznanil z usmeritvami in zahtevami Varuha ob naročilu posameznega izdelka ali sklopa izdelkov ter določil predvideni rok za izvedbo;

· naročnik bo izbranemu izvajalcu zagotovil vse potrebno gradivo za upoštevanje CGP Varuha pri oblikovanju izdelkov;
· naročnik bo izbranemu izvajalcu pravočasno posredoval vsebine za oblikovanje posameznih izdelkov ali sklopov.
4. ROK ZA ODDAJO PONUDBE  

Kot pravočasne bomo upoštevali vse ponudbe, ki bodo na sedež naročnika prišle do 24. 1. 2018 do 11.00 ure. Nepravočasnih ponudb ne bomo upoštevali.

5. MERILO ZA IZBOR NAJUGODNEJŠE PONUDBE
Merilo za izbiro ponudnika je najnižja skupna ponudbena vrednost za osnovne storitve z DDV, podana v ceniku storitev (priloga 2). Skupna ponudbena vrednost za osnovne storitve z DDV predstavlja seštevek vseh postavk iz Cenika storitev od 1 – 23.
Kot najugodnejši bo izbran tisti ponudnik, ki bo ponudil najnižjo skupna ponudbena vrednost za osnovne storitve.
6. PLAČILNI ROK
Plačilni rok je po izvedenih delih in 30. dan po uradnem prejemu pravilno izstavljenega računa v elektronski obliki.
NAVODILA PONUDNIKOM ZA PRIPRAVO PONUDBE
Ponudbo sestavi ponudnik tako, da vpiše vse zahtevane podatke v obrazce, ki so sestavni del tega povabila. Ponudba mora biti podana na obrazcih Ponudba (priloga1), Cenik storitev (priloga2) in Obrazec »Izjava o usposobljenosti za izvedbo javnega naročila in sprejemanju pogojev« - (Priloga3): ponudnik ga podpiše in žigosa.

Ponudbeni obrazci morajo biti izpolnjeni, podpisani in opremljeni z žigom (če imajo več strani, potem ponudnik podpiše in žigosa samo zadnjo stran dokumenta). Obrazce mora podpisati zakoniti zastopnik oziroma za podpis pooblaščena oseba.

Pri oblikovanju ponudbene cene mora ponudnik upoštevati vse stroške, ki jih bo imel z izvedbo naročila. V ponudbenih cenah, navedenih v ceniku storitev, morajo biti prikazane cene za posamezne postavke upoštevajoč navedeno število enot, in sicer posebej brez in z upoštevanim DDV. Če ponudnik nudi kakršenkoli popust, mora ta že biti vštet v končno ponudbeno ceno z vsemi davki in prispevki. Cene morajo biti fiksne ves čas trajanja pogodbenega sodelovanja. 
Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo za obdobje od datuma podpisa pogodbe do 31. 12. 2018 oziroma do izčrpanja najvišje pogodbene vrednosti do 20.000 EUR brez DDV. Ko pride do izčrpanja pogodbene vrednosti, bo pogodba prenehala veljati takoj ob nastopu dejstva. Če pogodbeni znesek ne bo izčrpan do 31. 12. 2018, lahko naročnik z izbranim ponudnikom sklene aneks k pogodbi, in sicer za čas do izčrpanja pogodbenega zneska.
DODATNA POJASNILA PONUDNIKOM
Komunikacija s ponudniki o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka preko elektronskega naslova info@varuh-rs.si. Vsa vprašanja in odgovori bodo objavljeni na spletni strani naročnika. Naročnik bo kot pravočasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, če ga bo na navedeni elektronski naslov prejel najkasneje do vključno 22. 1. 2018 do 11.00 ure. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po tem roku, naročnik ne bo odgovarjal.  

Veselimo se vaše ponudbe in vas prijazno pozdravljamo,








   mag. Jure Markič







     svetnik Varuha
Priloga 1
PONUDBA ŠT. ______________

Prispela dne:____________

Na osnovi povabila št. 0406-12/2017 z dne 18. 1. 2018 dajemo ponudbo za opravljanje storitev grafičnega oblikovanja pisnih, multimedijskih, predstavitvenih in drugih grafičnih izdelkov Varuha človekovih pravic
1. PODATKI O PONUDNIKU

	Naziv ponudnika
	

	Naslov
	

	Davčna številka
	

	Številka TRR
	

	Kontaktna oseba
	

	Telefon
	

	Telefaks
	

	E-pošta
	

	Pooblaščena oseba za podpis pogodbe
	


2. CENIK STORITEV

Cene za izvedbo posameznih storitev grafičnega oblikovanja pisnih, multimedijskih, predstavitvenih in drugih grafičnih izdelkov Varuha človekovih pravic RS so navedene v prilogi Cenik storitev. 

Priloga: CENIK STORITEV

Ponujene cene so veljavne za ves čas trajanja pogodbenega sodelovanja in so navedene posebej brez in posebej z vključenim davkom na dodano vrednost, in sicer v evrih. 

3. PLAČILNI POGOJI

Plačilni rok je po izvedenih delih, in sicer 30. dan po uradnem prejemu pravilno izstavljenega računa v elektronski obliki.
Kraj in datum:



Žig                
      Podpis pooblaščene osebe ponudnika

_________________




     __________________________








CENIK STORITEV








       Priloga 2
	Zap. Št.
	NAZIV STORITVE
	ENOTA
	CENA za ENOTO (brez DDV)
	CENA za ENOTO (z DDV)

	OSNOVNE STORITVE

	 
	LETNO POROČILO (LP)  V SLOVENŠČINI  (A4)
	 
	 
	 

	1
	  Ovojnica LP (večbarvno)
	2 strani
	 
	 

	2
	  Tipična stran LP (dvobarvno)
	1 stran
	 
	 

	3
	  Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	1 stran
	 
	 

	4
	  Oblikovalska realizacija za strani
	250 strani
	
	

	5
	  Izdelava PDF datoteke za tisk in splet
	 
	 
	 

	  
	MUTACIJA SLOVENSKE RAZLIČICE LETNEGA POROČILA V ANGLEŠČINO (A4)
	
	
	

	6
	  Mutacija ovojnice LP (večbarvno)
	2 strani
	 
	 

	7
	  Mutacija tipičnih strani LP (dvobarvno)
	1 stran
	 
	 

	8
	  Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	1 stran
	 
	 

	9
	  Oblikovalska realizacija za strani
	150 strani
	
	

	10
	  Izdelava PDF datoteke za tisk in splet
	
	 
	 

	 
	PREDSTAVITVENA BROŠURA (A5)
	 
	 
	 

	11
	  Ovojnica (2 barvi)
	2 strani
	 
	 

	12
	  Tipična stran (2 barvi)
	1 stran
	 
	 

	13
	  Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	1 stran
	 
	 

	14
	  Oblikovalska realizacija za strani
	20 strani
	
	

	15
	  Izdelava PDF datoteke za tisk in splet
	 
	 
	 

	 
	BILTEN, ČASOPIS (A3)
	 
	 
	 

	16
	  Idejna zasnova glave biltena, časopisa
	 
	 
	 

	17
	  Idejna zasnova preloma strani časopisa
	1 stran
	 
	 

	18
	  Glava rubrike biltena, časopisa
	 
	 
	 

	19
	  Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	1 stran
	
	

	20
	  Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	20 strani
	 
	 

	21
	  Izdelava PDF datoteke za tisk in splet
	 
	 
	 

	 
	ZLOŽENKA (A4)
	 
	 
	 

	22
	  Idejna zasnova zloženke
	1 stran
	 
	 

	23
	 Oblikovalska realizacija za stran (prelom)
	2  strani
	
	

	
	SKUPNA PONUDBENA VREDNOST ZA OSNOVNE STORITVE
	
	
	

	
	
	
	
	

	DODATNE STORITVE

	 
	DOGODEK
	 
	 
	 

	24
	  Oblikovna zasnova priložnostnega znaka
	 
	 
	 

	25
	  Oblikovna zasnova obešanke
	 
	 
	 

	26
	  Oblikovna zasnova namizne tablice
	 
	 
	 

	27
	  Plakat (A2) - barvno
	 
	 
	 

	28
	  Plakat (A2) - dvobarvno
	 
	 
	 

	29
	  Letak (A5) - večbarvno
	 
	 
	 

	30
	  Letak (A5) - dvobarvno
	 
	 
	 

	
	OSTALO
	
	
	 

	31
	  Obdelava slik (10 x 15cm)
	 1 slika
	 
	 

	32
	  Oblikovna zasnova voščilnice 
	 
	 
	 

	33
	  Svetovanje in predlaganje idejnih zasnov
	1 ura
	 
	 


Priloga 3
IZJAVA O USPOSOBLJENOSTI ZA IZVEDBO JAVNEGA NAROČILA IN SPREJEMANJU POGOJEV

Izjavljamo:

1. Da v celoti sprejemamo zahteve iz Povabila št. 0406-12/2017 z dne 18. 1. 2018 in vse pogoje, navedene v razpisni dokumentaciji, pod katerimi dajemo svojo ponudbo. Soglašamo, da te zahteve in pogoji v celoti postanejo sestavni del pogodbe.

2. Da imamo zagotovljene kadrovske zmogljivosti za izvedbo predmetnega javnega naročila.  
3. Da kot ponudnik in zakoniti zastopnik nismo bili s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojeni za prestopke v zvezi s poklicnim ravnanjem.

4. Da na dan predložitve ponudbe nimamo neporavnanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v vrednosti 50 eurov ali več.

5. Da smemo v skladu s predpisi države opravljati storitve, ki so predmet javnega naročila in imamo za to ustrezno registrirano dejavnost. 

6. Da razpolagam z možnostjo izdajanja elektronskih računov za opravljene storitve preko Uprave RS za javna plačila.
7. Da so podatki na obrazcih Ponudba (priloga1), Cenik storitev (priloga2) in Obrazec »Izjava o usposobljenosti za izvedbo javnega naročila in sprejemanju pogojev« - (Priloga3) resnični.
 Kraj in datum:

                      Žig            
       Podpis pooblaščene osebe ponudnika:
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